Администрация Катайгинского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	«29»  сентября  2015 г.
	п. Катайга

Верхнекетского района

Томской области


	№ 69


	О внесении изменений в постановление Администрации Катайгинского сельского от 25.05.2015 № 35 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги  «Присвоение объекту адресации адреса или аннулировании его адреса»  на территории муниципального образования «Катайгинское сельское поселение» 
 


В целях приведения нормативного правового акта в соответствие с действующим законодательством, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести в постановление Администрации Катайгинского сельского поселения от 25.05.2015 № 35 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги  «Присвоение объекту адресации адреса или аннулировании его адреса»  на территории муниципального образования «Катайгинское сельское поселение» (далее – Постановление) следующие изменения:
1.1 в наименовании и по тексту  Постановления, административного регламента, утвержденного Постановлением слова: «Присвоение объекту адресации адреса или аннулировании его адреса» заменить словами: «Присвоение адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов»;
1.2. преамбулу постановления изложить в следующей редакции:


«В соответствии с федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства РФ от 19.11.2014 № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов»;

1.3. в приложении к Постановлению:

1) пункт 1.2  изложить в следующей редакции:

«1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

1)  Федеральным законом от 27.02.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

2) Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
3) постановлением Правительства РФ от 19.11.2014 № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов»;
4) Уставом муниципального образования «Катайгинского сельское поселение», принятым  решением Совета Катайгинского сельского поселения от 30.03.2015 № 05;
5) постановлением Администрации Катайгинского сельского поселения от 13.01.2011 №08  «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории муниципального образования «Катайгинское сельское поселение»;
2) пункт 2.3. изложить в следующей редакции:

«2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является решение уполномоченного органа о присвоении, изменении, аннулировании объекту адресации адреса, либо об отказе в присвоении, изменении, аннулировании, оформленного  в виде постановления Администрации поселения.»;
3) подпункт 5 пункта 2.5 изложить в следующей редакции:

«5) Устав муниципального образования «Катайгинское сельское поселение», принятый  решением Совета Катайгинского сельского поселения от 30.03.2015 № 05.»;

4) абзац первый  пункта 2.6 изложить в следующей редакции:

«Для получения муниципальной услуги Заявитель подает в администрацию поселения или в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, с которым уполномоченным органом в установленном Правительством Российской Федерации порядке заключено соглашение о взаимодействии, заявление о присвоении объекту адресации адреса или об аннулировании его адреса. Заявление составляется по форме, устанавливаемой Министерством финансов Российской Федерации.»;

5) пункт 1.12 изложить в следующей редакции:


«1.12. Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам, установленным законодательством Российской Федерации. 

Рабочее место работника, осуществляющего рассмотрение заявлений граждан, оборудуется средствами вычислительной техники и оргтехникой.

Место для проведения личного приема граждан оборудуется стульями, столами, обеспечивается канцелярскими принадлежностями для написания заявления, информационными стендами с образцом  заполнения заявления гражданина и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с учетом надлежащего размещения оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.»;

6) пункт 2.14 изложить в следующей редакции:

«2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Заявление и документы для получения муниципальной услуги предоставляются лично гражданином либо уполномоченным в установленном порядке лицом. Заявление, документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть направлены в администрацию поселения в форме электронных документов. Заявление, документы и (или) информация, необходимые для оказания муниципальной услуги, представляемые в форме электронных документов:

1) оформляются в соответствии с требованиями к форматам заявлений и иных документов, установленными уполномоченными федеральными органами исполнительной власти;

2) подписываются в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и статьями 21.1, 21.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

3) представляются в администрацию поселения с использованием электронных носителей и (или) информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, включая сеть «Интернет»:

а) лично или через законного представителя при обращении в администрацию поселения;

б) посредством многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг в случае наличия соответствующего соглашения между этим центром и администрацией поселения, заключённого в соответствии с законодательством Российской Федерации;

в) посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), портала государственных и муниципальных услуг (функций) Томской области (без использования электронных носителей);

г) иным способом, позволяющим передать в электронном виде. Документы принимаются по описи.»; 

7) раздел 3 изложить в следующей редакции:

«3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) рассмотрение заявления и представленных документов;
3) направление межведомственных запросов о представлении документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

5) выдача результата муниципальной услуги.

Блок – схема предоставления муниципальной услуги отражена в приложении  к Административному регламенту.

3.2. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала данной процедуры является поступление в администрацию поселения при личном обращении, в письменном виде, в электронной форме заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.

Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов осуществляется Управляющим делами администрации поселения ответственным за прием заявления по описи.

Копия описи с отметкой о дате приема указанных заявления и документов:

при личном приеме - в день приема вручается заявителю;

при направлении запроса почтовым отправлением - направляется ему заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;

при направлении запроса по электронной почте - направляется электронной почтой.

Продолжительность и (или) максимальный срок выполнения приема не может превышать 15 минут. 

После регистрации заявление и прилагаемые к нему документы, не позднее дня регистрации, направляются Главе Катайгинского сельского поселения для визирования, после визирования, не позднее следующего рабочего дня, направляются специалисту администрации поселения.

Максимальный срок выполнения административной процедуры не превышает одного рабочего дня  со дня подачи заявления.

Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и представленных документов и передача специалисту Администрации поселения, либо уведомление об отказе в приеме документов.
3.3. Направление межведомственных запросов о представлении документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является заявление и предоставленные заявителем документы.

Ответственным лицом за выполнение административной процедуры является специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги (далее-специалист).

Для получения документов, указанных в 2.6 настоящего административного регламента, специалист направляет межведомственные запросы. 

Срок направления запроса - 1 день со дня получения специалистом заявления.

Срок направления ответа на запрос - 5 дней со дня получения запроса.
Результатом административной процедуры являются полученные ответы на межведомственные запросы.
3.4. Рассмотрение заявления и представленных документов.

Основанием для начала данной процедуры является передача  специалисту Администрации поселения заявления и пакта документов.

В течение семнадцати рабочих дней со дня получения заявления и документов специалист проводит их проверку и готовит проект решение о выдаче разрешения  или отказе в выдаче такого разрешения с указанием причин принятого решения. 
Результатом административной процедуры является подготовка результата предоставления муниципальной услуги, указанного в пункте 2.3 настоящего Административного регламента.
3.5. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является подготовленный и представленный на подпись Главе Катайгинского сельского поселения проект решение о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, а также решение об отказе в таком присвоении или аннулировании. Глава Катайгинского сельского поселения в течение одного рабочего дня подписывает представленный проект решения.

Решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса, изменении или аннулировании адреса должно содержать причину отказа с обязательной ссылкой на положения пункта 2.8 настоящего Административного регламента, являющиеся основанием для принятия такого решения.
Результатом административной процедуры является подписанное решение (постановление) Главы поселения о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, а также решение об отказе в таком присвоении или аннулировании. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры  не превышает 1 рабочий день с момента предоставления проекта решения на подпись.
3.6. Выдача результата муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является наличие подготовленного результата предоставления муниципальной услуги, указанного в пункте 2.3 настоящего Административного регламента.

Выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется способом, указанным заявителем при подаче заявления и необходимых документов на получение муниципальной услуги, а также при личном обращении к Управляющему делами Администрации поселения посредством почтового отправления на адрес заявителя, указанный в заявлении;

Специалист, ответственный за выдачу результата муниципальной услуги, уведомляет заявителя в течение одного рабочего дня по телефону (факсу, электронной почте) о необходимости получить результат предоставления муниципальной услуги.

Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация о выдаче в листе рассылки постановления Администрации Катайгинского сельского поселения  либо информационного письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Результатом административной процедуры является выдача постановления Администрации Катайгинского сельского поселения о предоставление справок присвоении административного адреса объекту недвижимости на территории или выдача информационного письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Максимальный срок выполнения административной процедуры  не превышает 1 рабочий день.
3.7.Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре будет организовано после заключения в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соглашения о взаимодействии между Администрацией  Сайгинского сельского поселения и многофункциональным центром.».

2. Настоящее постановление вступает в силу  со дня его официального опубликования в информационном вестнике Верхнекетского района «Территория».

3. Разместить настоящее постановление на официальном сайте Администрации Верхнекетского района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

Глава           Катайгинского 

сельского           поселения:



                           И.С. Носонов

____________________________________________________________________________
дело- 2, прокуратура – 1, «Территория»-1, сайт-1.  
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